Program Hibah Kompetisi A-2 Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi
KETENTUAN PROSES DAN PROSEDUR SITE EVALUATION PROGRAM A-2
Untuk Institusi yang dikunjungi

Latar Belakang

Proses seleksi bagi proposal A-2 meliputi proses evaluasi  yang terdiri dari dua tahap, yaitu evaluasi proposal, dan site evaluation. Site evaluation hanya akan dilaksanakan untuk program studi yang memenuhi passing score untuk evaluasi comprehensive proposal dan telah diseleksi oleh Panel Reviewer DPT.  Jika evaluasi proposal terutama berdasarkan dokumen tertulis (desk evaluation) dimana masing-masing anggota tim evaluasi bekerja secara independen, site evaluation akan melibatkan site visitation (kunjungan lokasi) oleh para anggota tim reviewer/evaluator secara bersama-sama  ke institusi yang mengajukan proposal tersebut. Site evaluation dimaksudkan sebagai verifikasi final oleh panitia seleksi  terhadap kualitas dan relevansi dari proposal yang bersangkutan.
Tujuan 
Tujuan utama dari site evaluation adalah untuk mengevaluasi kesesuaian antara proposal tertulis dengan kondisi dan kenyataan yang sebenarnya, serta untuk membuat penilaian akhir dari kelayakan maupun akurasi dari proposal tertulis. Secara spesifik, tujuan dari site evaluation adalah:
· Validasi data yang terdapat dalam  Proposal yang mendasari keputusan tim evaluasi (panel) untuk mengajukan proposal  tersebut ke dalam status kunjungan
· Klarifikasi dari detil-detil yang mungkin timbul selama mempertimbangkan Proposal pada saat Desk Evaluation
· Penilaian atas komitmen institusi terhadap proyek yang diuraikan dalam  Proposal dan kesiapannya untuk melaksanakan pekerjaan yang tercakup dalam proyek.
· Mengevaluasi  komitmen Jurusan terhadap implementasi proyek sesuai dengan kriteria evaluasi dan seleksi
Skema dan Prosedur 
Site evaluation akan dilaksanakan oleh sebuah tim reviewer, yang terdiri dari tiga orang. Atau minimal harus terdiri dari dua orang reviewer. Diasumsikan bahwa kunjungan akan dilakukan saat semester berjalan, dimana kegiatan-kegiatan akademik yang normal sedang berlangsung. Site evaluation meliputi kunjungan selama dua hari ke institusi pelamar untuk melaksanakan kegiatan-kegiatan yang termasuk, namun tidak terbatas, pada agenda seperti contoh pada halaman 3. Jika program akademik tidak sedang berlangsung, beberapa kegiatan dapat menjadi tidak relevan dan tim reviewer dapat mengusulkan kegiatan alternatif yang memiliki tujuan yang sama.
· Pengamatan terhadap aktivitas di ruang kelas dan/atau laboratorium: tim yang berkunjung mengamati aktivitas di ruang kelas maupun laboratorium dengan melakukan sit-in di beberapa kelas atau praktikum yang dipilih sebagai sampel. Tim akan menentukan kelas atau praktikum laboratorium mana yang ingin mereka amati berdasarkan jadwal kuliah normal.

· Pengamatan fasilitas belajar-mengajar: tim yang berkunjung akan mengamati fasilitas-fasilitas fisik yang disediakan dan digunakan untuk mendukung kegiatan belajar-mengajar dan penting untuk mendukung implementasi program yang diusulkan. Fasilitas-fasilitas tersebut meliputi ruang kelas, perpustakaan, peralatan laboratorium, dsb.
· Pemeriksaan dokumen-dokumen pendukung: materi pendukung dokumentasi yang terdapat dalam Self-Evaluation-Report harus komprehensif, terorganisir dengan baik, dan telah tersedia untuk inspeksi oleh tim kunjungan. Sebagian dari materi tersebut dapat dipresentasikan pada saat sesi dengan taskforce.

Logistik
Tim yang berkunjung sepenuhnya dibiayai oleh proyek KPMPT  dan karena itu tim tidak diperbolehkan menerima pembayaran atau bantuan finansial dalam bentuk apa pun, termasuk biaya hotel, dan oleh-oleh (buah tangan)  dari insitusi yang dikunjungi.  Dalam rangka efisiensi waktu dan persiapan untuk kunjungan hari berikutnya, tim reviewer tidak boleh menerima undangan makan malam oleh institusi yang dikunjungi. Namun demikian, institusi yang bersangkutan diharapkan untuk menyediakan transportasi lokal dari hotel ke kampus dan sebaliknya untuk anggota tim. Sebagai tambahan, institusi yang dikunjungi juga diharapkan untuk menyediakan makan siang bagi anggota tim selama masa kunjungan.

Untuk kelancaran tugas Tim Reviewer, Perguruan Tinggi dimohon untuk:

· Menyerahkan usulan agenda dan jadwal kunjungan lokasi (site visit) untuk disetujui oleh tim yang akan berkunjung, mohon disampaikan juga nama contact person berserta nomor HP ybs, ke kantor KPMPT (melalui fax ke 021-57900460-61, 021 -5723432, atau email ke dptdikti@indosat.net.id, p2mpt@indo.net.id) beberapa hari sebelum kunjungan. Contoh jadwal dapat dilihat pada lampiran dokumen ini.

· Menyediakan transportasi dari dan ke airport/stasiun KA – Hotel – Kampus  (Nama reviewers, jadwal kedatangan, nama dan alamat hotel akan diinformasikan oleh KPMPT  ke masing-masing perguruan tinggi yang akan dikunjungi)

· Membantu pengurusan dokumen untuk pertanggung jawaban administrasi keuangan Tim Reviewer

· Menyediakan makanan dan minuman sederhana bagi tim reviewer selama berada di Kampus 
· Menyediakan ruangan bagi Tim Reviewer untuk melakukan rapat intern

Lampiran: Contoh program kunjungan 
Hari-1:

08.30 - 09.15
: Pertemuan dengan Pimpinan Perguruan Tinggi

09.30 - 10.30
: Pertemuan dengan Pimpinan Fakultas, Ketua Jurusan/Ketua PS terkait

10.30 - 11.00
: Istirahat

11.00 - 12.00
: Pertemuan dengan taskforce  dan PiC. Pertemuan didahului dengan 

  presentasi dari Task Force maksimum selama 20 menit

12.00 - 13.00
: Makan siang

13.00 - 14.00
: Lanjutan pertemuan dengan Task Force dan PiC
14.00 - 15.00
: Pertemuan  dengan mahasiswa, tanpa dihadiri oleh Pimpinan

 Fak/Jurusan/PS, staf dosen. Mahasiswa yang diharapkan hadir meliputi
 seluruh tingkat/semester dengan jumlah 7-8 mahasisiwa per
 tingkat/semester.

15.00 - 16.00
: Pertemuan dengan staf dosen, tanpa dihadiri Pimpinan Fakultas/Jurusan

                          dan anggota Task Force
Hari-2:

08.30 - 09.30
: Pengamatan sampel kelas dan/atau praktikum lab (tim berpencar)

09.30 - 10.30
: Pengamatan lab dan fasilitas fisik lainnya

10.30 - 11.00
: Istirahat

11.00 - 12.30
: Pemeriksaan dokumen/ pertemuan internal reviewer
12.30 - 13.30
: makan siang

13.30 - 14.00
: Pertemuan penutup/wrap-up meeting  (diharapkan dapat dihadiri oleh
  pimpinan universitas, tim manajemen dan taskforce, dosen & mahasiswa)
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